


 

 
 

 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลเสม็จ 
แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเสม็จ เรื่อง ประกาศกำหนดโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและอำนาจหน้าที่ความรับผิดชอบของกอง 

หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนขององค์การบริหารส่วนตำบลเสม็จ ลงวันที่ 15 สิงหาคม พ.ศ. 2568 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
        (นักบริหารงานทั่วไป ระดับต้น) (๑) 
     ตำแหน่งเลขที่ 68-3-01-2101-001 

 

 

กองคลัง 
 (นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น) (๑) 
 ตำแหน่งเลขที่ 68-3-04-2102-001 

 

 
 

กองช่าง 
 (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) (๑) 
ตำแหน่งเลขที ่68-3-05-2103-001 

 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
(นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น) (๑) 

ตำแหน่งเลขที ่68-3-08-2107-001 
 
 

 

ปลดัองค์การบริหารส่วนตำบล 
(นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับกลาง) (1) 

ตำแหน่งเลขที ่68-3-00-1101-001 

หน่วยตรวจสอบภายใน  
   นักวิชาการตรวจสอบภายใน (ปก./ชก.) (๑)  
        ตำแหน่งเลขที่ 68-3-12-3205-001 

   - งานบริหารงานท่ัวไป 
   - งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
   - งานการเจ้าหน้าท่ี 
   - งานนิติการ 
   - งานกิจการสภา 
   - งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   - งานสวัสดิการสังคม 
   - งานพัฒนาชุมชน 
   - งานบริหารงานสาธารณสุข 
 

   - งานการเงินและบัญชี 
   - งานพัฒนารายได้ 
   - งานพัสดุและทรัพย์สิน 
   - งานแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน  
 

   - งานแบบแผนและก่อสร้าง 
   - งานควบคุมการก่อสร้าง 
   - งานควบคุมอาคาร 
   - งานสาธารณูปโภค 
   - งานผังเมือง 
 

      - งานบริหารการศึกษา  
    - งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
    - งานส่งเสริมคุณภาพการศึกษา 
    - งานส่งเสริมกีฬาและนันทนาการ 
 

 

หัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญชี 
(นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น) (1)  

      ตำแหน่งเลขที่ 68-3-04-2102-002 
(กำหนดตำแหน่งใหม่) 
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  โครงสร้างสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 
 
 
 

   
  
  

 
 

 
 

 

 

ระดับ 
อำนวยการท้องถิ่น วิชาการ ทั่วไป ลูกจ้าง 

ประจำ 
พนักงานจ้าง  

รวม ต้น กลาง สูง ปก. ชก. ปก./ชก. ชก.พิเศษ เชี่ยวชาญ ปง. ชง. ปง./ชง. อาวุโส ภารกิจ ทั่วไป 
จำนวน 1 - - 2 2 - - - - 2 - -  - 2 3 12 

งานวิเคราะหน์โยบายและแผน 
 

-นักวิเคราะห์นโยบายและแผน (ชก.) (๑)
ตำแหน่งเลขที ่68-3-01-3103-001 

งานกิจการสภา 
- 

 

 

หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
(นักบริหารงานทั่วไป ระดับต้น) (1) 

           ตำแหน่งเลขที่ 68-3-01-2101-001 

 

งานบริหารงานทั่วไป 
 

-เจ้าพนักงานธุรการ (ชง.) (๑)  
ตำแหน่งเลขที่ 
68-3-01-4101-001 
-ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (1) 
-พนักงานขับรถยนต์ (ท่ัวไป) (1) 
 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- จพง.ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (ชง.) (1)   
  ตำแหน่งเลขที่ 68-3-01-4805-001 
- คนงาน (1)  
- พนักงานขบัเครื่องจักรกลขนาดเบา (ท่ัวไป) (1) 

งานนิติการ 

- 
งานการเจ้าหน้าที ่

- นักทรัพยากรบุคคล (ชก.) (๑)      
  ตำแหน่งเลขที ่ 
  68-3-01-3102-001 

งานสวัสดิการสังคม 
และงานพัฒนาชมุชน 

-นักพัฒนาชุมชน (ปก.) (๑) 
ตำแหน่งเลขที่ 68-3-01-3801-001 
-ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน (1)  
 

                                                 
- ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน  (1)                                                 
- ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน  (1) งานบริหารงานสาธารณสุข 

 - นักวิชาการสาธารณสุข (ปก. (1)  
   ตำแหน่งเลขที ่68-3-01-3601-001 

- 
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    โครงสร้างกองคลัง 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 

 

 

 

ระดับ 
อำนวยการท้องถิ่น วิชาการ ทั่วไป ลูกจ้าง 

ประจำ 
พนักงานจ้าง  

รวม ต้น (ว่าง) กลาง สูง ปก. ชก. ปก./ชก. ชก.พิเศษ เชี่ยวชาญ ปง. ชง. ปง./ชง. อาวุโส ภารกิจ ทั่วไป 
จำนวน 2 - - - - 1 - - - 2 - -  - 2 2 9 

งานการเงินและบัญช ี
 

- นักวิชาการเงินและบัญชี (ปก./ชก.) (1) (ว่าง) 
  ตำแหน่งเลขที่ 68-3-04-3201-001 
- คนงาน (1)                                         
            

 

 

ผู้อำนวยการกองคลัง 
(นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น) (1) (ว่าง) 

            ตำแหน่งเลขที่ 68-3-04-2102-001 
 
 

งานพัฒนารายได้ 
 

 

งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
 

 
 

งานพัสดุและทรัพย์สิน 
 

- เจ้าพนักงานพัสดุ (ชง.) (1) 
ตำแหน่งเลขที่ 68-3-04-4203-001 
- ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ (1)  
 
 

 

- เจ้าพนักงานจดัเก็บรายได้ (ชง.) (๑) 
  ตำแหน่งเลขที่ 68-3-04-4204-001 
- ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ (1)  
- คนงาน (1) (ว่าง) 
 
 

 

หัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญชี 
(นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น) (1)  

            ตำแหน่งเลขที่ 68-3-04-2102-002 
(กำหนดตำแหน่งใหม่) 

 
 



 
 

    -4- 

 
 

     โครงสร้างกองช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

ระดับ 
อำนวยการท้องถิ่น วิชาการ ทั่วไป ลูกจ้าง 

ประจำ 
พนักงานจ้าง  

รวม ต้น กลาง สูง ปก. ชก. ปก./ชก. ชก.พิเศษ เชี่ยวชาญ ปง. ชง. ปง./ชง. อาวุโส ภารกิจ ทั่วไป 
จำนวน 1 - - - - - - - - - 2 -  - 2 1 6 

ผู้อำนวยการกองช่าง 
(นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) (1)  

           ตำแหน่งเลขที่ 68-3-05-2103-001 

 

งานแบบแผนและก่อสร้าง 
 

 
  
 

 

งานควบคุมอาคาร 

- 
 

 

งานผังเมือง 

- 
 
 

งานสาธารณูปโภค 
 

-นายช่างไฟฟ้า (ปง./ชง) (1) ว่าง 
ตำแหน่งเลขที ่68-3-05-4706-001 
 

งานควบคุมการก่อสร้าง 
 
    
 

 

- นายช่างโยธา (ชง.) (1)  
  ตำแหน่งเลขที่ 68-3-05-4701-001 
- ผู้ช่วยนายช่างโยธา  (1)        
- ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ (1) ว่าง 
- คนงาน (1)                                            
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    โครงสร้างกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 
 

 
 
 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

 

ระดับ 
อำนวยการท้องถิ่น วิชาการ ทั่วไป ลูกจ้าง 

ประจำ 
พนักงานจ้าง  

รวม ต้น กลาง สูง ปก. ชก. ปก./ชก. ชก.พิเศษ เชี่ยวชาญ ปง. ชง. ปง./ชง. อาวุโส ภารกิจ ทั่วไป 
จำนวน 1 - - 1 - - - - - - - -  - 4 - 6 

ระดับ 

ผอ.ศพด. 
 

สายงานการสอน 
ตำแหน่งครู/วิทยฐานะ 

บุคลากรสนับสนุน 
การสอน 

บุคลากรสนับสนุน 
สถานศึกษา รวม 

- ครู ผช. ชก. ชพ. ชช. การเงิน/
บัญ/พัสดุ 

ธุรการ/บันทึก
ข้อมูล 

โภชนาการ/
อนามัยรร. 

คอมพิวเตอร์/
โสตทัศนศึกษา 

(ภารโรง) 

จำนวน 2 - 1 1 - - - - - - 4 

 

 

ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
(นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น) (1) (ว่าง) 

           ตำแหน่งเลขที่ 68-3-08-2107-001 
 
 
 

งานบริหารการศึกษา 
 

งานส่งเสริมกีฬาและนนัทนาการ 
 

 
 

 

-ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก (2) (ว่าง) 
- ครู (1)  
ตำแหน่งเลขที่ 68-3-08-6600-787 
- ครู (1)  
ตำแหน่งเลขที่ 68-3-08-6600-788 
- ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) (2) (มีทักษะ)  
                                                   
 

 

- นักวิชาการศึกษา (ปก.) (1) 
ตำแหน่งเลขที่ 68-3-08-3803-001 
- ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา (1) 
- ผู้ช่วยเจ้าพนักงานการเงินและบญัชี (1) 

งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

 

งานส่งเสริมคุณภาพการศึกษา 
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                                                             โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านหนองม้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

   
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ระดับ 

ผอ.ศพด. 
 

สายงานการสอน 
ตำแหน่งครู/วิทยฐานะ 

บุคลากรสนับสนุน 
การสอน 

บุคลากรสนับสนุน 
สถานศึกษา ลูกจ้าง 

ประจำ 

พนักงานจ้าง รวม 

ภารกิจ 
 

ทั่วไป* - ครู ผช. ชก. ชพ. ชช. การเงิน/
บัญ/พัสดุ 

ธุรการ/บันทึก
ข้อมูล 

โภชนาการ/
อนามัยรร. 

คอมพิวเตอร์/โสต
ทัศนศึกษา 

(ภารโรง) 

จำนวน 1 - 1 - - - - - - - - 1  - 3 

ฝ่ายวิชาการ 
  1. นางนัฐชัยญา วุฒิยา ครู (งด.คศ.๒) 
ตำแหน่งเลขที่ 68-3-08-6600-788 
  2. ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) (1) 
 
 

ฝ่ายบริหาร 
 1. นางนัฐชัยญา วุฒิยา ครู (งด.คศ.๒) 
ตำแหน่งเลขที่ 68-3-08-6600-788 
 

 
 

ฝ่ายปกครอง 
 1. นางนัฐชัยญา วุฒิยา ครู (งด.คศ.๒) 
 ตำแหน่งเลขที่ 68-3-08-6600-788 
 2. ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) (1) 
 
 

ฝ่ายบริการ 
1. นางนัฐชัยญา วุฒิยา ครู (งด.คศ.๒) 
 ตำแหน่งเลขที่ 68-3-08-6600-788 
 2. ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) (1) 

 
 

 

 

คณะกรรมการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

 
 

 

ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก (1) (ว่าง) 
(รอการจัดสรรอัตราและงบประมาณจาก สถ.) 

- งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
- งานจัดกระบวนการเรียนรู ้
 

- งานปกครอง 
- งานกิจกรรม/โครงการ  
                                                                                                     
 

- งานธุรการ 
- งานประชาสัมพันธ์ 

- งานบุคคล 
- งานเสนอคำขอและงบประมาณ 
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                                                              โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านสังแก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

   
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ระดับ 

ผอ.ศพด. 
 

สายงานการสอน 
ตำแหน่งครู/วิทยฐานะ 

บุคลากรสนับสนุน 
การสอน 

บุคลากรสนับสนุน 
สถานศึกษา ลูกจ้าง 

ประจำ 

พนักงานจ้าง รวม 

ภารกิจ 
 

ทั่วไป* - ครู ผช. ชก. ชพ. ชช. การเงิน/
บัญ/พัสดุ 

ธุรการ/บันทึก
ข้อมูล 

โภชนาการ/
อนามัยรร. 

คอมพิวเตอร์/โสต
ทัศนศึกษา 

(ภารโรง) 

จำนวน 1 - - 1 - - - - - - - 1  3 

ฝ่ายวิชาการ 
 1. น.ส.ทิฐินันท์ กวดแก้ว ครู(งด.คศ.3) 
 ตำแหน่งเลขที ่68-3-08-6600-787 
 2. ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) (1) 
 
 

ฝ่ายบริหาร 
1. น.ส.ทิฐินันท์ กวดแก้ว คร ู(งด.คศ.3) 
 ตำแหน่งเลขที ่68-3-08-6600-787 
 

 
 
 
 

ฝ่ายปกครอง 
 1.น.ส.ทิฐินันท์ กวดแก้ว คร ู(งด.คศ.3) 
 ตำแหน่งเลขที่ 68-3-08-6600-787 
 2. ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) (1) 
 

ฝ่ายบริการ 
 1.น.ส.ทิฐินันท์ กวดแก้ว ครู(งด.คศ.3) 
ตำแหน่งเลขที่ 68-3-08-6600-787 
 2.ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) (1) 
 

 

 

คณะกรรมการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

 
 

 

 ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก (1)(ว่าง) 
 (รอการจัดสรรอัตราและงบประมาณจาก สถ.) 

- งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
- งานจัดกระบวนการเรียนรู ้
 

- งานปกครอง 
- งานกิจกรรม/โครงการ  
                                                                                                     
 

- งานธุรการ 
- งานประชาสัมพันธ์ 

- งานบุคคล 
- งานเสนอคำขอและงบประมาณ 
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โครงสร้างหน่วยตรวจสอบภายใน 
 
 
 
 

 

ระดับ 
วิชาการ พนักงานจ้าง 

รวม ปก. ชก. ปก./ชก. ภารกิจ (คุณวุฒิ) ภารกิจ (ทักษะ) ทั่วไป 

จำนวน  -  - 1 -  - 1 

 
 
 
 
 

ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
(นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับกลาง) (1)  

ตำแหน่งเลขที ่68-3-00-1101-001 

 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน (ปก./ชก.) (1) (ว่าง) 

           ตำแหน่งเลขที ่68-3-12-3205-001  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

งานบริหารงานทั่วไป 
   - งานธุรการ 
   - งานจัดทำแผนการตรวจสอบภายในประจำปี 
   - การเก็บรักษาพัสดุและทรัพย์สิน 
   - งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คำแนะนำแนวทางแก้ไข 
   - งานปรับปรุงการปฏิบัติงานแก่หน่วยรับตรวจและผู้เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 

งานตรวจสอบ ติดตาม และประเมินผล 
   - งานการตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของเอกสารการเงิน 
     การบัญชี เอกสารการรับการจ่ายเงินทุกประเภท 
   - งานตรวจสอบการสรรหาพัสดุและทรัพย์สิน 
   - งานตรวจสอบการทำประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบล 
   - งานตรวจสอบ ติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานตามแผนงาน 
   - งานประเมินการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ 
   - งานรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
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