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4. การตรวจสอบการผ่านรายการ 
5. การสอบทาน 
6. การสังเกตการปฏิบัติงาน 
7. การสัมภาษณ์ 
8. การประเมินผล 
9. การยืนยัน 
10. ติดตามรายการ 

 

4. เรื่องทีต่รวจสอบ 
4.1 สำนักปลัด งานบริหารงานทั่วไป ตรวจสอบการใช้และดูแลรักษารถส่วนกลาง ให้เป็นไป

ตามระเบียบและกฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
4.2 กองคลัง งานบริหารงานทั่วไป ตรวจสอบการใช้และดูแลรักษารถส่วนกลาง ให้เป็นไป

ตามระเบียบและกฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
4.3 กองช่าง งานบริหารงานทั่วไป ตรวจสอบการใช้และดูแลรักษารถส่วนกลาง ให้เป็นไป

ตามระเบียบและกฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 

5. ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 
        ตรวจสอบข้อมูลประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 (ตุลาคม 2568 - ธันวาคม 2568) 
 

6. รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
ตามแผนการตรวจสอบภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 (ตามเอกสารแนบท้าย) 

 
หน้าที่และความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 

1. อำนวยความสะดวกและให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
2. จัดให้มีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน 
3. จัดเตรียมรายละเอียด แผนงานตลอดจนเอกสารที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานเพื่อประโยชน์ในการ

ตรวจสอบ 
4. จัดทำบัญชีและจัดเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมทั้งจัดทำรายงานการเงินให้เรียบร้อยเป็นปัจจุบัน

พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้ 
5. ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่าง ๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
6. ปฏิบัติตามข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายในในเรื่องต่าง ๆ ที่ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งให้

ปฏิบัติ 
ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระทำการโดยจงใจไม่ปฏิบัติหรือละเลยต่อการปฏิบัติหน้าที่ตาม
ข้อ 6 ให้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นสั่งการตามควรแก่กรณี 
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