


คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลเสม็จ อ าเภอส าโรงทาบ จังหวัดสุรินทร์ กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการช าระภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างทราบตามแบบ ภ.ด.ส.3 ภายในเดือนพฤศจิกายน 
3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอัตราภาษีที่จัดเก็บและรายละเอียดอ่ืนที่จ าเป็นในการ

จัดเก็บภาษ ีก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ (ภ.ด.ส.1) 
4. แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แกผู้เสียภาษี (ภ.ด.ส.7) 
5. การช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน 
6. การมีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีค้างช าระ  ภายในเดือนพฤษภาคม 
7. การแจ้งรายการภาษีค้างช าระให้ส านักงานที่ดินหรือส านักงานที่ดินสาขา ภายในเดือนมิถุนายน 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลเสม็จ  
อ าเภอส าโรงทาบ  จังหวัดสุรินทร์/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท์ : 0-4455-8876)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 37 วัน 30 นาที 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

องค์การบริหารส่วนต าบลนารุ่งแจ้งประเมินตามแบบ ภดส.1 
เพ่ือให้เจ้าของทรัพย์สินตรวจสอบ 
  

30 วัน งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนต าบล
เสม็จ อ าเภอส าโรงทาบ 

จังหวัดสุรินทร์ 
2) กำรพิจำรณำ 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินแจ้ง
ประเมินตามแบบ ภดส.7 

7 วัน งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนต าบล
เสม็จ อ าเภอส าโรงทาบ 

จังหวัดสุรินทร์ 
3) กำรช ำระภำษี 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับช าระภาษี  
30 นาท ี งานจัดเก็บรายได้ 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบล
เสม็จ อ าเภอส าโรงทาบ 

จังหวัดสุรินทร์ 
   
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

ส านักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

ส านักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง เช่น โฉนดที่ดิน 
ใบอนุญำตปลูกสร้ำง หนังสือสัญญำซื้อขำย  
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4) 
 

หลักฐำนกำรประกอบกิจกำรหรือกำรขึ้นทะเบียนเกษตรกรรม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตามราคาประเมินของกรมธนารักษ์ 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเสม็จ อ าเภอส าโรงทาบ จังหวัดสุรินทร์ 

(หมายเหตุ: (โทรศัพท์ : 0-4455-8876 / โทรสาร : 0-4455-8867))  
2) เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลเสม็จ : www.abtsamed.go.th 

(หมายเหตุ: -)  
3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) 1. แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 

2.แบบแสดงรายการค านวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7)  
 
หมำยเหตุ 
- 
 


